
KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 7545

Intézményi iktatószám: MEG/1099-1/2023

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NYÍRMEGGYESI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az ASP rendszer használatával pénzügyi-gazdálkodási 
feladatok ellátása kötelezettségvállalások nyilvántartása, utalások, számlázás. A költségvetési 
rendelet-tervezet előkészítés, a költségvetés végrehajtásához kapcsolódó tájékoztatók, 
beszámolók, zárszámadás előkészítése. A Magyar Államkincstár részére teljesítendő 
adatszolgáltatások elkészítése. Közreműködés pályázatok elkészítésében, elszámolásában; 
Könyvelési feladatok ellátása, analitikus nyilvántartások vezetése. A feladatköreit érintő 
adatszolgáltatási feladatok ellátása. Vagyongazdálkodási feladatok ellátása. ÁFA bevallások 
elkészítése. A pénzügyi szabályzatokban meghatározott jogkörök gyakorlása. Számlák utalásra 
való előkészítése, határidőben történő utalása, banki bizonylatok kinyomtatása, rendszerezése, 
lefűzése, aláíratása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Nyírmeggyes

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): • Postai úton, a pályázatnak a Nyírmeggyesi Polgármesteri Hivatal címére 
történő megküldésével (4722 Nyírmeggyes, Petőfi Sándor u. 6.). Kérjük a borítékon feltüntetni a 
pályázati adatbázisban szereplő  azonosító számot: MEG/1099-1/2023., valamint a munkakör 
megnevezését: pénzügyi ügyintéző.

• Elektronikus úton Bor Szabina jegyző részére a jegyzo@nyirmeggyes.hu e-mail címen 
keresztül

• Személyesen: Bor Szabina jegyzőhöz, 4722 Nyírmeggyes, Petőfi Sándor u. 6. szám alatt

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok, Pénzügy, bank és biztosítás, Középiskola/gimnázium

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- ASP rendszer ismerete

- Mérlegképes könyvelői végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- Alapfok, Pénzügy, bank és biztosítás, Főiskola

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Települési önkormányzatnál pénzügyi, számviteli munkakörben szerzett 
tapasztalat.

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Együttműködés (alap)

- Munkabírás (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

- Munkaidő kihasználása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése
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- adatkezelési nyilatkozat

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.04.08. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázat kiírója fenntartja a pályázat eredménytelenné 
nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.04.15. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.nyirmeggyes.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.05.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.03.24.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


